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國際蘭馨交流協會美洲聯盟
[分會若使用這份範本應將最後文稿印製於蘭馨會信箋或分會的信箋紙上]
範本1: 致新潛在會員信函
2014年4月1日
麗莎 瓊斯董事長
民眾銀行
大街55號
任何市 任何州 10555

親愛的麗莎:

謹以此函邀請您來進一步了解國際蘭馨交流協會[分會名稱]分會. 本分會是一個全球性婦女組織的一部分, 由像您一樣的女性來參加. 蘭馨會員志願奉獻個人的才能和精力為婦女與女孩提供各種資源, 幫助她們實現夢想, 以此創造正面的改變 — 為她們自己、為她們的家人, 並且也為她們的社區. 

我們的主要計劃是達成蘭馨會改善婦女與女孩生活宗旨的例子之一, 此主要計劃就是「實現你的夢想: 婦女教育與訓練獎」(以前的「為婦女創造機會獎」). 每年蘭馨會頒贈超過一百萬美元給那些需要藉由教育與訓練改善職業技能的婦女. 這些婦女大多數是單親媽媽, 而且有許多是家暴倖存者. 蘭馨會員也致力於其他幫助婦女與女孩的計劃, 包括防範和終止家庭暴力的計劃.

像您一樣, 我也是一名忙碌的婦女, 深刻了解要將時間用於應付多方面的要求所面臨的挑戰. 然而, 加入蘭馨會對我而言是一個容易的決定, 因為成為會員為我帶來了個人和職業上的機會. 我不僅能夠參與改變人生的活動, 而且還能夠在過程中建立可終身享用的友誼和非常寶貴的事業聯絡網. 

由於您展示出您重視為需要幫助的婦女伸出援手的機會, 因此我希望邀請您參加本分會於[日期]  [時間] 在 [地點] 舉辦的活動, 讓您能進一步了解國際蘭馨交流協會[分會名稱]分會以及我們所參與的特殊專案和活動.
我希望您能慎重考慮這個更進一步了解蘭馨會的機會. 我將會在星期二與您通個電話談一談有關這個聯誼活動. 在這個期間, 請蒞臨我們分會網站 (www.siofanytown.org) 或國際蘭馨交流協會美洲聯盟網站  (www.soroptimist.org) 取得更多的有關資料. 如果您希望在星期二之前與我聯繫, 請致電: 609-555-1453 或寄電郵至: janesmith@hotmail.com. 我期待早日有機會與您談話!

誠心祝福您
蘭馨會[分會名稱] 分會
會長
珍 史密斯
範本2: 對活動參與者的追蹤信函
2014年4月1日
麗莎 瓊斯董事長
民眾銀行
大街55號
任何市 任何州 10555
親愛的麗莎:

感謝您參加蘭馨會的聯誼活動進一步了解您如何能夠藉由加入國際蘭馨交流協會 [分會名稱]分會來幫助婦女與女孩實現她們的夢想.

我們希望您因成為蘭馨會員所帶來的前景而感到興奮. 成為一位蘭馨會員, 您將會有機會參與當地的專案工作來解決當今婦女所面臨的獨特挑戰, 也會有機會參與蘭馨會組織所發展和贊助的活動, 包括「實現你的夢想: 婦女教育與訓練獎」(以前的「為婦女創造機會獎」) 活動 ( 這是我們的一項主要活動, 針對需要更多訓練和教育來改善工作機會的婦女. 每年, 我們的組織經由這項活動頒贈超過一百萬美元給那些努力試著要為自己和家人創造更美好生活的婦女.

我們希望您能繼續維持對蘭馨會宗旨的興趣. 您可以確定的是, 成為蘭馨會員將不僅使您能夠回饋地方社區, 而且也將能夠提供你個人成長的機會, 培養成為領導者, 建立網絡和國際交流的聯繫.

我們將會很快與您聯絡, 為您提供我們下一次會議的有關資訊. 在這期間如果有任何問題, 請致電: 609-555-1453 或寄電郵至: janesmith@hotmail.com. 如果您知道有其他婦女可能有興趣參加我們下一次的會議, 也請您讓我知道. 

期待再度見到您!

誠心祝福您

蘭馨會[分會名稱] 分會
會長

珍 史密斯
範本3: 對未能參與活動者的追蹤信函
2014年4月1日
麗莎 瓊斯董事長
民眾銀行
大街55號
任何市 任何州 10555

親愛的麗莎:

很遺憾您昨晚無法參加國際蘭馨交流協會[分會名稱]分會所舉辦的聯誼招待會. 昨晚有許多婦女出席, 活動十分精彩. 如果您能夠來參加我們即將召開的工作會議, 我們將會非常高興. 屆時我們將討論在分會中的領導機會以及即將進行的專案, 例如為「實現你的夢想: 婦女教育與訓練獎」(以前的「為婦女創造機會獎」) 尋找候選人, 這是蘭馨會一個非常優異的活動, 幫助婦女經由接受更多的訓練和教育來改善她們在工作上的展望.

隨函附上我們在聯誼活動中所分發的資料. 我想您會發覺加入蘭馨分會是一個令人興奮的機會, 讓您能夠幫助其他婦女實現夢想, 認識新朋友, 以及建立寶貴的全球性聯繫關係. 藉由成為蘭馨會的會員, 並結合我們社區中多元化的聲音、技能、才華和熱心奉獻的婦女, 使我們能夠完成比我們獨自一個人所能夠完成的更多.

「安全樂園婦女避難所」的執行長卡蘿 強生將會主持即將召開的工作會議. 她將會在近期內與您聯繫, 告訴您會議召開的日期、時間和地點. 在這期間內如果您有任何問題, 請致電: 609-555-1453 或寄電郵至: janesmith@hotmail.com.

誠心祝福您

蘭馨會[分會名稱] 分會
會長

珍 史密斯

附件:
實現她們的夢想手冊

婦女良友新聞通訊


實現你的夢想獎手冊
 一個國際性志工組織, 


致力於在地方社區以至全世界


改善婦女與女孩的生活. 
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