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「實現你的夢想獎」 

線上分會報告表說明

分會報告表的連結*: 

https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=zh 

截止日期 2 月 1 日 – 有地區的專區分會 
2 月 15 日 – 無地區的專區分會 

你需要什麼? 

這份表格是一個線上報告表, 因此你需要網際網路的連線和設備才能完成. 

你仍然需要提供第一名獎項得獎人的申請書和推薦表副本, 以便得獎人可以進入更高層級的評審.您可以將

申請表上傳到報告表來完成此操作。  

在您的電腦上儲存貴分會最高獲獎者的副本 - 您可能需要下載、掃描或將其從電子郵件儲存到您的電腦。  

如果我不是一個精通科技的人怎麼辦? 
我們希望即使你不是一個精通科技的人也不會有困難填寫這份表格! 通過我們的影片、印刷資源、訓練有

素的專區主委和活動工作人員, 我們的目標是提供支持. 如果你可以上傳文件到電子郵件或在網站線上註

冊一個活動, 我們相信你將能夠通過線上報告表提交你分會的參與情況和獲獎者資料.  

但是，如果您是「實現妳的夢想獎」分會主委，並且您確實不願意填寫表格或無法使用電腦，我們建議

您請另一位更熟悉該流程的分會會員來幫助您。  

我可以在哪裡獲得協助？ 

您可以聯絡您的專區主委主席，或發送電子郵件至 lydawards@soroptimist.org。我們將很樂意提供協

助！

蘭馨會是一個全球性志工組織     
為婦女與女孩提供獲得經濟賦權      
所需的教育和訓練 

https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=zh
file://10.192.0.2/program/Live%20Your%20Dream%20Awards/LYDA%20Club%20Resources/Club%20Instructions/4.%20Reporting/LYDA%20Online%20Club%20Reporting%20Form%20Handout/24-25/lydawards@soroptimist.org%20
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填寫表格 

請閱讀說明! 

正如你所看到的, 表格一開始就有一些簡短的說明, 包括提醒你要確保你的電腦上存有一份你分會第一名

得獎人的申請書. 這也是一個將金額換算為美元的好機會。 

如何儲存你的表格 

您可以隨時儲存並返回表單。只有當您打算休息一下並稍後再回來填寫時，我們才建議您儲存。 

在報告表的底部, 你可以點擊這個箭頭來顯示如何儲存你的申請資料的說明, 以便你稍後返回. 

按一下「跳過建立帳戶」即可儲存而不建立帳戶。輸入您的電子郵件地址，系統將把包含您儲存資訊的

連結寄送給您。您也可以複製並儲存提供的連結。 

繼續到下一部分 

你可以點擊底部的 “下一步” 以進入下一頁. 你必須先完成所有的工作才能繼續. 

https://www.bankrate.com/investing/currency-calculator/
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第1 部分: 報告分會信息 

1. 輸入你的分會名稱和分會編號

• 無需輸入 SI 或 Soroptimist International。請僅輸入您的分會名稱。

• 不確定您的分會號碼嗎？使用搜尋框，輸入貴分會名稱來尋找您的分會號碼。

2. 從下拉式選單中選擇您的專區。
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3. 在「提交者：」下輸入您的姓名和電子郵件地址。

點擊網頁底部的 “下一步”.
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第 2 部分: 活動相關問題 

請回答有關你的活動的問題. 

針對有關資助與支出的任何問題，請不要忘記以美元輸入您的回答。  

系統會要求你將金額換算成美元. 在你開始報告之前, 請使用這個計算器來幫助你將金額換算成美元. 

*溫馨提醒 – 在回答您的分會用於管理該計畫的總金額時，「請勿」將獎勵資金本身包含在該總額中！

https://www.bankrate.com/investing/currency-calculator/
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第3 部分: 貴分會是否提供額外支持? 

下一頁詢問你的分會是否提供現金獎勵以外的任何支持給今年或過去幾年的得獎人.請僅包含本分會年度

提供的支援。 

如果你選擇 “否”, 則此部分就已完成. 

點擊網頁底部的 “下一步”.

如果你選擇 “是” , 你將會有更多的問題需要回答.  

所有問題和行的答案都必須為數字。如果您的分會沒有提供此類支持，請輸入「 0 」。 
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如果您輸入了「0」以外的任何數字，下方會出現一個方框，要求您說明向獲獎者提供了哪些「其他」額

外支援。 
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*提醒 – 物品和/或服務的總估計價值需要換算成美元。

請務必回答所有問題以完成本部分。 

點擊網頁底部的 “下一步”.

第4 部分: 獎項得獎人 

在「獎項得獎人」頁面上, 系統會要求你提供頒發給每個獎項得獎人的金額以及她們的連絡資料. 

此頁面對應於計畫問題部分中的以下問題：「貴分會總共向多少位實現妳的夢想獎獲獎者頒發了現金獎

勵？」  

根據你之前在報告表中提供的訊息, 系統就會出現同樣數目的空格讓你將各個得獎人的資料輸入到報告表

中. 因此, 如果你選擇你的分會頒發了五個獎項, 你將會看到五個空格來輸入得獎人的資料.   

https://www.bankrate.com/investing/currency-calculator/
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按一下「第一名獲獎人」右側的箭

頭，以顯示所需的資訊。  
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提示:  

• 如果你不確定你國家/地區的電話

國家代碼, 可以在此處查找. 然後從

下拉式選單中選擇。

• 請不要在電話號碼中加入破折號.

• 如果獲獎者沒有電子郵件地址，

請勾選「無電子郵件」旁邊的方

塊。

https://countrycode.org/
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如果該獲獎者的獎項由貴分會資助，請對以下問題選擇「否」：「該獎項是由 SIA 總部還是加拿大蘭馨

會基金會資助的嗎？」  

如果您從 SIA 總部或加拿大蘭馨會基金會獲得資金，來資助該獲獎者，請選擇「是」。會出現以下問

題： 

請告訴我們這位獲獎者是如何獲得資助的。 

應用和參考 

您將被要求將申請表和參考資料直接上傳到表格中。 

有兩種方法： 

● 將檔案從電腦拖曳到方框中。

● 點選「瀏覽檔案」框 - 將彈出一個視窗。找到您儲存的檔案，然後點兩下來選擇，或按一下該

檔案一次以突出顯示，然後按一下「開啟」。

如果檔案成功上傳，您將看到該檔案列在方框下方。 

*請確保上傳申請表和至少一份參考資料 — 沒有至少一份參考資料的申請將被視為不完整，並且

沒有資格獲得專區區或聯盟獎項。您可以為第一名獲獎人上傳盡可能多的檔案
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你的報告表副本, 包括該申請書將發會送給你專區的「實現你的夢想獎」主委, 以便你的得獎人可

以被納入更高層級的評選.  

填寫完第一名得獎人的所有資料後, 你就可以繼續下去. 如果你還有其他得獎人需要報告, 請點擊 “其他得

獎人 1” 右側的箭頭, 然後填寫有關資料. 繼續此步驟, 直到完成所有得獎人的報告.  

你不需要上傳其他得獎人的申請書和推薦表資料. 

如果您的獲獎者超過 16 個，將看到其他獲獎者的以下資訊： 

請填寫並點選「+新增其他獲獎人」，以新增各個其他獲獎人。 

點擊網頁底部的 “下一步”.



實現妳的夢想獎分會報告表說明 

©國際蘭馨交流協會美洲聯盟®              2024年11月 13 之16頁 

第5 部分: 驗證和簽名 

我們快要完成了! 接下來, 你將閱讀一系列的聲明, 並點擊表示你同意這些聲明, 而且同意這些聲明是真實

的, 包括被列為得獎人的婦女已被告知其獲獎情況, 已收到了她們的現金獎勵, 並直接獲得了現金獎勵.  

如果你的分會尚未頒發現金獎勵給你的得獎人, 該怎麼辦? 

• 請儘快頒發, 無需等到頒獎典禮或任何其他時間. 你可以先將獎金匯出, 然後安排以後的時間舉行慶

祝活動.

• 如果你的分會尚未頒發獎金, 而你必須在截止日期前完成報告, 請在方格中打勾, 但請確保你有一個

明確的計畫, 得獎婦女何時會收到獎金. 她們指望著這筆款項來完成她們的教育, 不要讓她們失望!

接下來，確認接下來的四個陳述，並點選以表示您同意且其為真實。 

在提供獲獎人收到或將收到獎勵資金的日期時，您可以點選右側的小日曆圖示，然後選擇日曆上的日

期。 

在提供獲獎人收到或將收到獎勵資金的日期時，您可以點選右側的小日曆圖示，然後選擇日曆上的日

期。 
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請提供其餘的所需資訊. 

• 接下來, 輸入你的姓名並在表格上簽名. 要在表格上簽名, 請點擊簽名框中的任何位置, 然後按住滑

鼠來簽署姓名.

• 填寫今天的日期時, 你可以點擊右側的小日曆圖標, 然後選擇日曆上的日期, 而不用輸入數字.

完成此部分後，您就可以檢視並提交報告了。 
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● 檢視說明。如果你不想儲存你的資料之後再回來填寫, 則請點擊 “查看回答”.
● 請檢視您已填寫的所有回答。

如果您需要編輯報告，請按一下「返回表單」。  

然後，按一下「返回」，直到到達要編輯的部分。 

檢視報告並準備好提交後，請點選「提交」。 
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如果您提交成功，將看到這個頁面： 

請檢查您的收件匣中是否有確認電子郵件。您的報告 PDF 副本，將附加電子郵件中供您記錄。您的專區

主委也會收到一份。  

該電子郵件還將包含一個用於編輯報告的連結。您可以在 2 月 15 日截止日期之前，進行任何編輯並重新
提交報告。  

謝謝你 – 你已經完成了「實現你的夢想獎」線上分會報告表! 

如果你需要幫助, 請發送電子郵件至: lyda@soroptimist.org, 我們將會很樂意爲你提供協助. 

mailto:lyda@soroptimist.org
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