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S O R O P T I M I S T  I N T E R N A T I O N A L  O F  T H E  A M E R I C A S ,  I N C . ®  

實現你的夢想獎 

虛擬評審資源 

審查申請表 

收到的申請表應逐一進行審查, 檢查申請表是否填寫完整以及申請人是否符合申請資格. 繳交申請表的申

請人若有其中任何一項條件不符合資格, 則不應列入評審.  

如果分會收到的申請表填寫不完整, 則應與申請人聯繫以便獲取未填寫完整部分的資料. 申請表應檢查下

列各項:  

• 所有問題均已回答 

• 申請人已簽名 

• 申請人為婦女, 且是擔負她本人及所扶養親屬的主要經濟來源 

• 申請人確實有經濟需求 

• 申請人已獲准進入或已註冊就讀高中同等學校、職業學校、科技訓練學校或就讀大學學位課程 

• 申請人沒有研究所學位 

註:「實現你的夢想獎」提供資源給撫養家人的婦女, 使她們能提高她們的生活水準, 並達到經濟的賦權. 在

她們努力朝向目標邁進時, 這些婦女可能會獲得政府的資助, 收到子女撫養費, 居住在有政府補 助的廉價租

房, 或居住在親戚朋友的家中. 但這些並不能否定婦女擔負家人主要財務的責任, 或剝奪婦女參 加這項活動

的資格. 

註: 在選擇分會獎項得獎人時, 必須要有一名以上的分會會員參與遴選過程. 

選定評審人員 

評審人員應從外界選擇非蘭馨會會員來擔任, 如此可以有機會讓這些評審人員成為這項活動的支持者. 分

會可以與幫助招募申請人的機構, 如: 婦女團體、慈善組織以及教育機構聯繫, 邀請他們的工作人員來擔任

評審. 分會可以利用評審信函範本並加以修改來邀請評審人員. 指定三位到五位評審來評估所有符合條件

的申請表. 

 

蘭馨會是一個全球性志工組織,  為婦女與女孩提供獲得經濟賦

權所需的教育和訓練 

. 
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獲取保密協議 

「實現你的夢想獎」申請人的隱私至關重要. 由於評審會接觸到機密資訊, 因此每位評審都必須填寫一份

評審保密協議交給分會. 要擔任這個活動的評審人員必須要簽署一份保密協議. 除此之外, 分會還應該要求

幫助管理評審過程的任何其他蘭馨分會會員也繳交一份保密協議. 分會應將簽署的保密協議存放在安全的

地點兩年. 

註: 為了確保申請人的資料受到保護, 在評審工作結束後, 應將所有申請書的紙張副本收集妥善銷毀, 並要

求線上評審人員刪除他們可能存有的任何有關申請人資料的電子檔案或紙張副本. 

進行評審  

線上: 舉辦線上評審是讓社區成員安全參與分會工作的好方法, 而且不會有任何日程安排方面的困難. 只要

將申請表分配給評審人員, 將申請表和評審表電郵給評審, 並請評審於設定的截止日期前將完成的評審表

寄回, 比較評審人員的分數和註解來決定分會的得獎人. 注意: 為了確保申請人資料的保密性, 請評審人員

在評審之後刪除所有的電郵及附件.  

你可以依照上述建議, 完全透過電子郵件進行線上評審, 也可以通過視訊通話與評審委員討論申請書內容. 

當評審委員的分數很接近時, 這一點會很有幫助, 而且這也是一個很好的方式通過在社區中舉辦「實現你

的夢想獎」與評審委員分享你分會在社區所營造的影響.   

以下建議有助於舉辦線上評審: 

• 查看 SIA製作的ZOOM 要訣 幫助你舉辦線上評審.  

• 收集評審委員給申請人的分數, 並在電話會議前計算出每個申請者的平均分數.  

• 在電話會議開始時務必感謝評審委員, 並提醒他們對保密的承諾, 應刪除或銷毀他們可能存有的

任何申請書副本.  

• 提醒評審委員, 所有的申請者都被視爲符合資格, 每位申請者都有巨大的潛力, 不會有錯誤選擇

的情況.  

• 與評審委員分享申請者的平均分數, 以此方法來開始討論如何決定分會的得獎者或第一名得獎者 

(如果分會有多個現金獎勵名額). 

• 思考提出一些問題以促進討論, 並鼓勵評審委員選出第一名得獎者. 例如: 

o 哪一位申請人的經濟需求最高? 

o 哪一位申請人有最明確的教育目標和職業目標? 

o 申請人的推薦人如何評價她?  

• 視訊通話結束時感謝評審委員抽出寶貴的時間.  

• 提醒: 如果你收到了媒體同意書, 並對評審委員所選出的得獎者製作了任何簡介, 請務必寄送一份副

本給評審, 並再次感謝他們參與評審. 

 

https://soroptimist.imgix.net/05-for-members/digital-toolkit/navigating-zoom.pdf


虛擬評審資源 

 

 

© Soroptimist International of the Americas, Inc.®              October 2020                Page 3 of 4 

查證得獎人的推薦人  

在通知你的得獎人, 告訴她已獲選得獎之前, 請務必聯繫她的推薦人以確認得獎人是否符合資格. 你可以選

擇以電話或電子郵件的方式與推薦人聯繫. 如果其中一種聯繫方式無法聯絡到推薦人, 請嘗試另一種方法.  

以電子郵件聯繫推薦人  

請參照推薦表最下方的推薦人電郵地址. 根據以下的信函樣本, 寄一份電子郵件給推薦人: 

主旨: 「實現你的夢想獎」推薦人查證 

 

 本文: 親愛的 (名字): 

 

我是蘭馨會某城市分會的會員, 我們是一個全球性的婦女志工組織, 旨在幫助婦女充分發揮她們

的潛能. 我們要在社區中頒發「實現你的夢想: 婦女教育與訓練獎」. 我們收到了 (申請人姓名) 

的申請書, 其中包括您為申請人填寫的推薦表, 所以我和您聯繫請教幾個問題. 

 

請您確認, 您是否為 (申請人姓名) 申請「實現你的夢想獎」提供了推薦表? 

 

蘭馨會「實現你的夢想獎」在幫助為家庭提供主要經濟來源, 辛勤工作、積極努力的婦女增加獲

得教育的機會. 這個獎項的得獎人都克服了重大障礙, 現在正致力於提升她們的教育、技能和就

業前景, 以實現她們的夢想. 您是否支持 (申請人姓名) 成為獲得此獎項的人選?  

 

謝謝您的協助. 期待早日收到您的回音! 

 

誠懇的, 

(你的姓名) 

以電話聯繫推薦人 

請參照推薦表最下方的推薦人電話號碼. 根據以下的講稿樣本與推薦人電話聯絡: 

您好! 我的名字是 (你的名字) , 是蘭馨會某城市分會的一名會員, 我們是一個全球性的婦女志

工組織, 我們主要在幫助社區中的婦女, 使她們能夠充分發揮自己的潛能. 我們要在社區中頒發

「實現你的夢想: 婦女教育與訓練獎」. 我今天打電話給您的原因是我們收到了 (申請人姓名) 

的申請, 其中包括您為她填寫的推薦表, 所以我想請教您幾個問題. 

 

請您確認, 您是否為 (申請人姓名) 申請「實現你的夢想獎」提供了推薦表? 

 

蘭馨會「實現你的夢想獎」在幫助為家庭提供主要經濟來源, 辛勤工作、積極努力的婦女增加獲

得教育的機會. 這個獎項的得獎人都克服了重大障礙, 現在正致力於提升她們的教育、技能和就

業前景, 以實現她們的夢想. 您是否支持 (申請人姓名) 成為獲得此獎項的人選?  
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謝謝您. 我們將會儘快與 (申請人姓名) 聯繫, 讓她知道她申請的最新狀况. 

與所有申請人聯繫 

分會一旦評選出得獎人選後, 很重要的一點是除了要通知得獎人之外, 還要通知其他所有的申請人. 讓所有

申請人知曉評審結果是非常重要的一件事, 而且這對分會和蘭馨會的聲望也很重要. 請參閱致得獎人信函

範本和致非得獎人信函範本來幫助你通知申請人評審的結果. 你可能會希望以電話通知得獎人 ⎯ 分會會

員能聽到得獎人興奮的聲音是一個非常愉悅的經驗!  

申請書的存檔 

每個分會要負責保存一份收到的申請書副本. 所有申請書應存放在上鎖的櫃子或其他安全的地方. 未獲獎 

婦女的申請書應保存一年, 一年後可絞碎銷毀. 分會得獎人 的申請書應存放在分會的文件檔案中, 並保存在

一個安全的環境中. 


