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國際蘭馨交流協會美洲聯盟
蘭馨會員才能調查表
概述與使用建議
分會的每一位會員能為分會提供些什麼? 「才能調查表」是一個分會不可或缺的工具, 它可以幫助會員了解彼此的優點和才能; 它可以幫助你發覺你現有的大量資源, 可以運用來處理問題和推行專案! 請考慮在每個分會年度一開始就使用這個調查表. 在大家深陷嚴峻談話, 討論必須完成的工作之前, 先開啟一段有關分會優點的對話! 這會改變大家的談話並提高士氣, 所以當你們開始討論問題和專案時, 你們已經知道分會手上有哪些資源, 這將可以幫助你們完成工作.

要求每一位會員填寫下面的表格 ( 請牢記, 如果你不直截了當的要求, 你可能永遠不會知道會員擁有哪些未展示出來的才華! 每一位會員都可能有一些經驗是得自於以前的志工工作、職業、宗教活動或社區活動, 這些經驗培養了她們與分會工作相關的技能. 但並不是每個人都願意談論自己的才能和經驗或在分會會議中講話. 這個調查程序讓每一位會員思考和分享自己有什麼可以貢獻給分會, 還有自己想要學習些什麼!

在每一個人都完成了才能調查表之後, 請一位分會幹部或委員檢視這些調查表, 並與分會會員分享所發現的結果. 你可能會很驚訝地發現每一位分會會員所擁有的能力和經驗! 有此資料之後, 你可以將會員搭配起來, 讓擁有相關技能的人協同合作於一個專案; 你也可以將會員配對, 使兩人能夠互相教導新事務! 尋求各種方法將分會會員所擁有的資源運用在分會的大目標和各項專案上. 這份調查表將會使問題更容易解決, 並且會因為會員彼此互相學習而促進個人的成長和關係的建立.

這項工具也可以是一個很寶貴的方法來認識新會員或潛在會員. 將此做為新會員簡介的一部分, 要求新會員填寫這份表格. 在知道她所擁有的技能和興趣之後, 你就能夠指派她到你了解她會喜歡的委員會, 並將她介紹給那些也許能夠訓練她或從她身上學習某些新事務的會員認識!

花一些時間來進行才能調查表並確實評估調查結果, 這將可以強化分會解決問題的能力. 這份調查表可以讓你發現更多每一位會員為分會所帶來的價值, 而且經過良好的規劃, 你將能夠運用這些資源執行更成功的專案, 也將對婦女與女孩的生活產生更大的影響!

參考資料:

Asset-Based Community Development Institute (資產為基礎社區發展研究所), A Guide to Capacity Inventories (才能調查表指南): Mobilizing the Community Skills of Local Residents (動員當地居民的社區技巧). 芝加哥ACTA 出版社, 1997年.

Beaulieu, Lionel J. (萊恩內爾 博盧), Mapping the Assets of Your Community (配置你的社區資產):  A Key Component for Building Local Capacity (培養當地才能的關鍵元素). 密西西比州南方農村發展中心. 2002年6月.

才能調查工作單
姓名: __________________________________________
請填寫以下表格讓我們能夠更進一步認識你! 請指出你所擁有的技能, 你願意分享和教導他人的技能, 以及你希望學習的技能. *請以星星符號來註明你自己認為的 “三項最佳” 技能.
	技能/能力
	我擁有這項
經驗/技能
	我願意分享/教導他人這項技能
	我想要學習這項技能

	活動計劃
	
	
	

	婦女健康問題相關知識
	
	
	

	性販運問題相關知識
	
	
	

	家暴問題相關知識
	
	
	

	大專院校入學/財務補助程序
	
	
	

	社會服務/諮詢服務
	
	
	

	生活指導/與青少女一起工作
	
	
	

	提供財務/稅務建議
	
	
	

	幼兒照顧
	
	
	

	創業
	
	
	

	職業諮詢
	
	
	

	簡報呈現/公眾演說
	
	
	

	活動籌劃
	
	
	

	志工管理
	
	
	

	宣傳倡導
	
	
	

	實現你的夢想獎項程序/報告
	
	
	

	會員擴展
	
	
	

	招募經驗
	
	
	

	接待
	
	
	

	人際關係技巧
	
	
	

	建立聯絡網/ ‘聚會社交’
	
	
	

	管理通信/ ‘追蹤’
	
	
	

	訓練/執行新會員簡介
	
	
	

	追蹤趨勢/計算保留率
	
	
	

	不同年齡層間的溝通
	
	
	

	解決/調解衝突
	
	
	

	基金籌募
	
	
	

	撰寫專款申請書
	
	
	

	撰寫捐款呼籲書
	
	
	

	願意邀請他人捐款
	
	
	

	了解 SIA 各項捐款 ( 桂冠基金、分會捐贈、十二月十日呼籲等等
	
	
	

	撰寫感謝函
	
	
	

	社會知名度
	
	
	

	新聞通訊內容開發
	
	
	

	報紙發稿/新聞工作
	
	
	

	致主編信函
	
	
	

	新聞發佈稿
	
	
	

	影片製作
	
	
	

	

	技能/能力
	我擁有這項
經驗/技能
	我願意分享/教導他人這項技能
	我想要學習這項技能

	平面設計
	
	
	

	行銷/廣告
	
	
	

	社群媒體
	
	
	

	領導力/分會行政管理
	
	
	

	研習會/領導力訓練
	
	
	

	參與委員會經驗
	
	
	

	擔任委員會主委經驗
	
	
	

	頒發獎狀/表揚
	
	
	

	簿記
	
	
	

	檔案管理/存檔
	
	
	

	撰寫商業信函
	
	
	

	擬訂商業計劃
	
	
	

	法律事務
	
	
	

	稅務/501(c)3非營利組織稅法
	
	
	

	主持會議
	
	
	

	組織技巧
	
	
	

	SIA程序/章程
	
	
	

	採購/銷售
	
	
	

	翻譯
	
	
	

	科技
	
	
	

	使用網際網路
	
	
	

	電郵
	
	
	

	SIA網站 – 登入等等
	
	
	

	使用實現你的夢想網站
	
	
	

	Adobe Photoshop/Indesign/Illustrator (圖像處理軟體)
	
	
	

	數據庫管理
	
	
	

	網站設計與內容開發
	
	
	

	html/Java/Dreamweaver/Flash (網站開發軟體)
	
	
	

	資訊科技/客戶服務
	
	
	

	微軟辦公軟體 – Word文字/Excel試算/Powerpoint簡報
	
	
	

	藝術/創意
	
	
	

	美容師/理髮師
	
	
	

	承辦大型餐飲/烘焙
	
	
	

	陶瓷/陶器
	
	
	

	舞蹈
	
	
	

	繪圖/繪畫
	
	
	

	園藝
	
	
	

	首飾製作
	
	
	

	針織/鉤編/花邊
	
	
	

	音樂/電影/舞臺劇
	
	
	

	攝影
	
	
	

	彈奏樂器
	
	
	

	詩; 詩歌
	
	
	

	縫製拼布或被子
	
	
	

	縫紉
	
	
	

	瑜珈
	
	
	

	營建技能
	
	
	

	

	聯絡關係 – 你與下列機構是否有聯繫或關係:
	
	
	

	學院/大學
	
	
	

	貿易學校
	
	
	

	祕書學校
	
	
	

	家暴避難所
	
	
	

	社會服務提供機構
	
	
	

	女童軍/其他著重於青少女的組織
	
	
	

	當地商業
	
	
	


是否有上面未列出的其他技能是你所擁有而且願意教導他人的? 或是你加入蘭馨會所想要學習的?

經由各項活動


達到社會和經濟的賦權, 


進而改善婦女與女孩的生活.
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