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建立新蘭馨分會是維持整個蘭馨會活力的重要工作. 輔導新蘭馨分會的成長可能是

您志工生涯中最有價值的經驗. 在您遵循本文件提供的十步驟幫助新蘭馨分會成長

時, 請牢記在 SIA 總部的專業職員可以為您提供各種資料、表格和建議. 專區的領

導人也可以在方針、教育和支援工作上提供協助. 

 
成立新分會所需時間的長短並沒有一定的標準. 可能三到六個月甚至一年才能成立

一個新分會. 這期間很重要的一件事就是要維持動力, 並培養潛在會員的歸屬感. 熱

心奉獻的重要潛在會員她們所擁有的熱情對激發新分會會員的興趣和興奮感有很大

的幫助. 
 
以下的 “十步驟: 一目瞭然” 可用來製訂您成立新分會的計劃和時間表. 請注意: 有許

多範例和資源可幫助您做這方面的工作. 在蘭馨會網站 www.soroptimist.org 會員區

以及翻譯資料區都提供了相關資源. 
 
 
 
 

成立新蘭馨分會 

十步驟 
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十步驟: 簡單明瞭 
  
以下列出建立分會的各項步驟, 在討論每個步驟並填入預計完成的日期後您便能够製訂出自己的計劃和時

間表. 在建立分會的過程中很可能會需要修改計劃, 若有需要協助請隨時與 SIA 總部人員聯絡.  
 
步驟一: 
 _________  徵召分會成立小組成員. 

 _________  選出一位分會成立小組協調人. 
 
步驟二: 
 _________  決定目標區域. 

 _________  製訂計劃和時間表, 包括說明會召開時間表. 

 _________  編列預算. 

 _________  填寫並繳交表格 A: 成立新分會意向聲明書. 
 
步驟三: 
 _________  編制潛在會員名單.  
 
步驟四: 
 _________  安排召開說明會事宜.  

 _________  寄送邀請函. 

 _________  在網上取得 “建立新分會套件”. 

 _________  舉辦說明會. 
 
步驟五: 
 _________  與潛在會員做後續追蹤.  

 _________  繼續舉辦說明會.  

 _________  完成並繳交表格 B: 說明會成果. 
 
步驟六: 
 _________  舉辦組織會議以討論新分會的會議召開時間表、長官職位、章程、會費和可能推展的計劃.  
 
步驟七: 
 _________  舉辦最後一次組織會議為各項細節和分會要推展的第一個計劃做最後決定. 
 
步驟八: 
 _________  完成並繳交表格 C: 成立新分會申請表以及所需的文件和會費/費用. 
 
步驟九: 
 _________  計劃分會成立慶祝會. 
 
步驟十: 
 _________  與所屬專區合作以確保在關鍵的第一年新分會經常受到關注和照顧. 


