A Soroptimista é uma organizac¢ao voluntaria global que ajuda
mulheres e meninas a terem acesso a educagdo e capacitacao

) de que precisam para alcancar o empoderamento econémico.
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Investing in Dreams
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Prémios Viva o Seu Sonho

Informativo do formulario de relatorio de Clube online

O link para relatdrio do clube* é:
https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=pt

Prazos 1° de fevereiro: clubes de regides com distritos
15 de fevereiro: clubes em regides sem distritos

O que é necessario?

O relatdrio é um formulario on-line, entdo vocé precisara de um dispositivo com conexdo a Internet para
preenché-lo.

Serd necessdrio enviar uma cépia da inscricdo e as referéncias da primeira colocada para que possamos
encaminha-la as préximas etapas de avaliagdo. Para fazer isso, vocé enviard a ficha de inscricao por meio do
formulario de relatdrio.

Salve em seu computador uma cépia da inscri¢do da principal ganhadora de seu clube. Talvez vocé precise
baixar, digitalizar ou baixar esses documentos de seu e-mail para o computador.

O que fazer se eu ndo lidar bem com a tecnologia?

Esperamos que nao seja dificil navegar pelo formuldrio, mesmo que vocé nao seja especialista em
tecnologia! Com o video, os materiais impressos, coordenadoras regionais capacitadas e a equipe de
Programas, nosso objetivo € ajudé-la. Acreditamos que, se vocé ja fica a vontade enviando arquivos por e-
mail ou usando um site para se inscrever em um evento on-line, vai conseguir usar o formulario de relatdrio
on-line para apresentar a participagdo e as ganhadoras de seu clube.

No entanto, se vocé for a presidente do clube do Prémio Viva o Seu Sonho e ndo se sentir confortavel em
preencher o formulario ou ndo tiver acesso a um computador, recomendamos pedir ajuda a outra associada
do clube que se sinta mais confortavel com o processo.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Onde posso obter assisténcia?

Vocé pode entrar em contato com o presidente da sua regido ou enviar um e-mail para

lydawards@soroptimist.org. Teremos prazer em ajudar!
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Como preencher o formulario

Leia as instrucdes!

Caso ndo tenha feito isso ainda, baixe e salve a inscri¢ao e as referéncias da ganhadora do primeiro lugar em
sua drea de trabalho. Essa também é uma boa hora para converter quaisquer valores em ddlares americanos.

Como salvar o formulario

E possivel salvar o formulario e retornar a qualquer momento. Recomendamos salvar somente se vocé for
fazer uma pausa e voltar para terminar mais tarde.

Na parte de baixo do formulario de relatdrio, clique nesta seta para mostrar as instru¢cdes de como salvar a
inscricao.

Economize sem criar uma conta clicando em “Skip Create an Account”. Digite seu e-mail e um link sera
enviado a vocé com suas informac0es salvas. Vocé também pode copiar e salvar o link fornecido.

Como salvar o formulario

Para salvar o formulario de relatdrio e envia-lo mais tarde, clique em "Salvar” (Save).

Vocé vera uma solicitagao para criar uma conta na JotForm, a plataforma on-line gue hospeda os relatérios dos clubes
referentes aos Prémios Viva o Seu Sonho.

inferior dessa caixa, que diz “Ignorar criagdo de conta” (“Skip Create an Account”).

Digite seu e-mail e um link com todas as informacdes salvas sera enviado para vocé, ou vocé podera copiar o link e
salva-lo em outro lugar para acessar mais tarde.

Amqar

Como prosseguir para a proxima secao

Clique em Avancar (“Next”) na parte inferior da pagina para prosseguir para a préxima secdo. E preciso
preencher todos os campos antes de prosseguir.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Secao 1: Como relatar informacdes do Clube

1. Insira o nome e o nimero de seu clube.

e Nao hd necessidade de digitar Sl ou Soroptimista Internacional. Digite apenas o nome do seu

clube.

e Nao tem certeza do nimero do seu clube? Use a caixa de pesquisa para encontrar o nimero

do seu clube digitando o nome dele.

Como relatar informagdes do Clube

Nome do clube responsavel *

(Apenas inglés)
exposicdo 10
Region Name
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur
America del Sur

America del Sur

Mostrando 1 to 10 of 1189 entradas

2. Selecione suaregiao no menu suspenso.

Selecione sua regido: *

-

Club Name

Caracas Venezuela
Miranda Venezuela
Ibarra Ecuador

El Hatillo

Bucaramanga Colombia
Cochabamba

Oruro

Lima

Paso De Los Libres

Buenos Aires

ca do Sul

Brasil

Numero do clube responsavel: *

Confira o nimero do seu clube na tabela abalxo.

Q
Club Number
130165
130167
130169
130172
130175
130242
130243
130252
13031

130312

-
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

1. Em “Enviado por:” digite seu nome e endereco de e-mail.

Nome: *

Norme Sobrenome

E-mail: *
exemplo@exemplo.com

Como salvar o formulario

m

Clique em “Avancar” (“Next”) na parte inferior da pagina para continuar.

© Soroptimista Internacional das Américas, Inc.® Novembro 2024 Pagina 5 de 17



Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Secao 2: Perguntas sobre o programa

Responda as perguntas sobre o programa.

Perguntas sobre o programa

Quantos formularios de inscrigdo preenchidos seu clube recebeu por e-mail, fax, e-mail ou entrega em maos? *

A quantos ganhadores dos Prémios Viva o Seu Sonho seu clube concedeu um prémio em dinheiro? *

Qual foi o valor total (convertido para USD) distribuido em prémios por seu clube? *

Quantas horas de voluntariado seu clube dedica a administragdo do programa? *

Qual foi o valor total (convertido para USD) distribuido em prémios por seu clube? *

(Alguns exemplos de custos administrativos seriam o custo de impressdo
de folhetos ou a realizagdo de uma oficina de inscrigdo. O custo do prémio
ndo estd incluso.)

Quantas associadas novas seu clube atraiu como resultado desse Prémio Viva o Seu Sonho? *

N3o se esqueca de digitar sua resposta em ddlares americanos para quaisquer perguntas sobre
financiamento e gastos.

Caso sejam mais de 15, envie-nos um e-mdil para receber outras instrugées (e aceite nossos parabéns por um programa tdo

bem-sucedido!).

*Lembre-se: ao responder qual é o valor total que seu clube gastou com a administracdo do programa, NAO

inclua a verba do prémio em si nesse total!
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Secao 3: Seu clube ofereceu auxilio adicional?

Esta secao contém perguntas sobre qualquer auxilio oferecido por seu clube as ganhadoras além do prémio
em dinheiro, sejam elas deste ano ou dos anos anteriores. Inclua apenas o suporte fornecido durante este
ano do clube.

Suporte adicional

Seu clube ofereceu auxilio adicional a ganhadoras atuais e/ou anteriores do prémio? Isso inclui qualquer suporte
adicional fornecido durante o ano passado a TODOS os ganhadore s(incluindo ganhadores deste ano do clube e de
anos anteriores). *

Sim

MNao

m

Se vocé selecionar “NO” (“NAO”), esta secdo estard concluida.

Clique em “Avancar” (“Next””) na parte inferior da pagina para continuar.
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Instru¢des do Formulério de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Se vocé selecionar “Sim”, vera outras perguntas.

Todas as perguntas e linhas precisam de uma resposta numérica. Se o seu clube ndo forneceu esse tipo de
suporte, digite “0”.

Seu clube ofereceu auxilio adicional a ganhadoras atuais e/ou anteriores do prémio? Isso inclui qualquer suporte
adicional fornecido durante o ano passado a TODOS os ganhadore s(incluindo ganhadores deste ano do clube e de
anos anteriores). *

@ sim

MN3o

Para quantas ganhadoras atuais e/ou anteriores do prémio seu clube ofereceu auxilio adicional? *

Digite o nimero de ganhadoras do clube que receberam auxilio adicional de cada forma abaixo: *

Insira o numero de ganhadores que receberam este tipo de
suporte.

Mentoria

Capacitacio profissional, preparag3o para entrevistas ou assisténcia na revis3o de
curmiculos

Aulas particulares
Cuidados infantis ou crianga(s) receberam orientacao

ltens recebidos, como notebooks, roupas ou vales-presente.

Se o seu clube n3o forneceu esse tipo de suporte, digite "0

Outros *

Insira o niomero de ganhadores que receberam este tipo de suporie.

Informe o valor total aproximado dos itens efou servigos prestados as ganhadoras (exceto o valor do Prémio Viva o
Seu Sonho) em USD. *

N2o inclua nenhum valor de premic! Este numero € apenas para SUPORTE
ADICIONAL.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Se vocé digitar qualquer nimero diferente de “0”, uma caixa aparecerd abaixo solicitando que vocé explique

ll(

qual “outro” suporte adicional foi fornecido aos destinatarios.

Outros *

4

Ingira 0 numers de ganhadores que receberam este tpo de suporte

Expligue que “outro” suporte adicional foi fornecido aos ganhadores *

*Lembrete - O valor total estimado dos itens e/ou servicos precisa ser convertido para délares americanos.

Certifique-se de responder a todas as perguntas para completar esta secdo.

Clique em “Avancar” (“Next”’) na parte inferior da pagina para continuar.

Secao 4: Ganhadoras de prémios

Forneca o valor do prémio e as informag6es de contato de cada ganhador.

Esta pagina corresponde a seguinte pergunta na secao Perguntas do Programa: “A quantos ganhadores do
prémio Viva o Seu Sonho seu clube deu um prémio em dinheiro?”

O nimero que vocé selecionou na resposta a pergunta acima serd o nimero de participantes que vocé
poderd incluir nesta secao do relatdrio. Por exemplo, se vocé selecionou que seu clube entregou cinco
prémios, vera cinco subse¢6es, uma para cada ganhadora.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Ganhadoras de prémios
Clique na seta a direita de “Ganhador do

Primeiro Lugar” para revelar as <R U
informagdes solicitadas.

Ganhadora adicional 1
Ganhadora adicional 2
Ganhadora adicional 3
Ganhadora adicional 4

Como salvar o formulério

m
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

e ey ]
Ganhadoras de prémios

e (asonao saiba qual é o cédigo

Ganhada do Primeino Lugar

telefénico de seu pais, procure

Walor do prémio (LSD): *

aqui. Em seguida, selecione-o no
menu suspenso.

Ganhadars do Primeire Lugar *

Codigo telefonico do pals: *

Endereso para comespandinsia *

1
1
+5]1
+52
+54 Cidfade * Estada *
+55
+57
‘ +58
- cep- Paia:
+63
+81 >
+82
+507 | Cadigo telefanica da pais: = Telefone: *
| +591
| +593 . an
| +595
| +886 E-mail; *

e Nao coloque hifens ou tragos no et
numero de telefone. Mg & cabes sbino s 6 ganhador 136 tiver i endarego de s-rmail

Sem e-mail

e Se o destinatario ndo tiver um
Cama esse ganhador se identifica? (Selecions lodas as opgdes pertinentas)

endere¢o de e-mail, marque a caixa Nentums nfamaco omecids
. Bramin [deseenddneia surapes)
ao lado de “Sem e-mail”. .

Latina, Lalinc-americana, Hispanica jdescend@ncia espanhola ou poriuguesa)

Megro, alro-americano, Alro-lating jdescendente de africanos)

randente do Lesle Aok

Sueste Asidlicn, Sul Asidticn)
SIWANA - Sudoeste Asidtico & Norte da Africa (Ex: drabe, persa, imazigheni
Mativo ou indigena

Bl

qnico, Multioulural

Oulris &thia u origem
Exte prémio foi financiado peta Sede da SIA ou pela FundagSo Soroplimista do Canada?

Sim

Mao

Envie uma copia da inserigio da primeira colocads e suss respectivas referdncias:

Insericde & referdncias: *

Como salvar o formulirio
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Se o prémio deste ganhador foi financiado pelo seu clube, selecione “Ndo” para a seguinte pergunta: “Este
prémio foi financiado pela sede da SIA ou pela Fundagao Soroptimista do Canada?”

Se vocé recebeu financiamento da sede da SIA ou da Fundacao Soroptimista do Canadd para financiar este
ganhador do prémio, selecione “Sim”. A seguinte pergunta aparecera:

Este prémio foi financiado pela Sede da SIA ou pela Fundagao Soroptimista do Canada? =

@ sim

Nao

Indigue se este ganhador foi financiado por algum dos seguintes: *
Financiamento de Novo Clube (financiado pela Sede da SIA)
Reconhecimento de doagbes do clube (financiado pela Sede da SIA)
Fundacio Soroptimista do Canada

Nenhuma das alternativas

Conte-nos como o ganhador deste prémio foi financiado.
Inscricdo e Referéncia(s)
Vocé serd solicitado a enviar a inscricdo e as referéncias diretamente para o formulario.
Ha duas formas de fazer isso:

e Arraste o(s) arquivo(s) do seu computador e solte-os na caixa.
Clique na caixa para “Procurar arquivos”, uma janela aparecerd. Localize o arquivo salvo e clique
duas vezes para seleciona-lo ou clique no arquivo uma vez para destaca-lo e depois clique em
“Abrir”.

Inscrigdo e referéncias: *

Pesquisar Arquivos

‘ B | iyda-appiication.pdf 740k8 B

Lismibrg-5@ 0@ SdhCionar Sua inScricso E refenéncials). As inscriches submelidas sem pEo menos uma relendéncia N0 Serd0 segrveis PDara IuUluos prémeos

Se o arquivo foi carregado com sucesso, vocé o verd listado abaixo da caixa.

*Certifique-se de enviar AMBAS inscri¢dao e pelo menos uma referéncia. Inscricdes sem pelo menos
uma referéncia sao considerados incompletas e ndo sao elegiveis para prémios regionais ou
federativos. Vocé pode enviar quantos arquivos tiver para o ganhador do primeiro lugar
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Uma cépia do seu relatdrio com essa ficha de inscri¢do serd enviada a coordenadora regional do Prémio
Viva o Seu Sonho para que sua principal ganhadora possa ser incluida nas avaliagbes posteriores.

Depois de preencher todas as informacdes de seu primeiro lugar, vocé pode prosseguir. Caso tenha outras
ganhadoras a incluir, clique na seta a direita de “Ganhadora adicional 1” (“Additional Recipient 1””) e
preencha as informacdes. Repita esse procedimento até ter incluido todas as ganhadoras.

Ndo serd necessdrio enviar inscri¢oes e referéncias dessas outras ganhadoras.
Se vocé tiver mais de 16 ganhadores, verd o seguinte para seus ganhadores adicionais:

Se o seu clube tiver mais de 16 ganhadores, informe os ganhadores adicionais abaixo.

Fornega o valor do prémio e as informacdes de contato dos ganhadores adicionais aqui: *

Valor do prémio (USD):* Nome* Sobrenome*

Endereco para correspondénc* Cidade* Estado* CEP*

ia

Pais* Codigo telefonico do pais:* Phone Number* Email:*
Por favor, selecione b4 Por favor, selecione v

Como esse ganhador se identifica? (Selecione todas as opgbes pertinentes)*

Menhuma informacdo fornecida

Branco (descendé&ncia europeia)

Latina

Hispanica (descendéncia espanhola ou portuguesa)

Neagro, afro-americano, afro-latino (descendente de africanos)

Asidtico (descendente do Leste Asiatico, Sudeste Asidtico, Sul Asiatico)
SWANA - Sudoeste Asidtico e Norte da Africa (Ex.: drabe, persa, imazighen)
Nativo ou indigena

Multiétnico, Multicultural

QOutra etnia ou origem

Para adicionar outro ganhador

clique em “Adicionar outro ganhador” abaixo

Preencha e clique em “+Adicionar outro ganhador” para adicionar cada ganhador adicional.

Clique em “Avancar” (“Next””) na parte inferior da pagina para continuar.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Secao 5: Verificacao e assinatura

Estamos quase terminando! Leia as declaracdes e, depois, clique para indicar que as aceita e que elas sao
verdadeiras.

O que fazer se o clube ainda ndo tiver entregado o prémio em dinheiro as ganhadoras?

e Facamisso assim que possivel — nao € necessario esperar a cerimdnia de premiacdo ou qualquer
outra ocasido. Vocés podem enviar os recursos e, depois, fazer uma celebragdo no futuro.

e (Caso seu clube ainda ndo tenha distribuido a verba, mas vocé precise preencher o relatdrio por causa
do prazo, assinale os campos MAS estabeleca um cronograma claro para que as ganhadoras
recebam os prémios. Elas estdo contando com esse dinheiro para prosseguir com os estudos. Nao as
decepcione!

Em seguida, confirme as préximas quatro afirmacdes e clique para indicar que vocé concorda e que elas sdo
verdadeiras.

Ao informar a data em que o(s) ganhador(es) recebeu(ram) ou receberd(@o) os fundos do prémio, vocé pode
clicar no pequeno icone de calenddrio a direita e selecionar o dia no calendadrio.

Verificagao e assinatura

Confirmo que a(s) pessoa(s) identificada(s) neste formulario: *
Foram contatadas e avisadas de que receberam o Prémio Viva o Seu Sonho;
Receberam um prémio em dinheiro;

Receberam o prémio em dinheiro pessoalmente

Forneca a data em que o(s) ganhador(es) recebeu(aram) ou recebera(3o) os fundos do prémio: *

(m

Além disso, *
Confirmo que mais de uma associada do clube participou do processo dos Prémios Viva o Seu Sonho.

Estou ciente de que a participagao no Prémio Viva o Seu Sonho consiste na entrega pelo clube de um prémio em dinheiro
para ao menos uma mulher apta a participar, com o posterior compartilhamento de sua inscrigdo com uma comissao
julgadora distrital ou regional.

Confirmo que a presidente do clube esta ciente das informagbes aqui enviadas no dia de haoje.

Confirmo que todas as informagdes contidas no presente formulario sdo corretas e estdo completas, de acordo com 0s
meus conhecimentos.

Ao informar a data em que o(s) ganhador(es) recebeu(ram) ou receberd(@o) os fundos do prémio, vocé pode
clicar no pequeno icone de calenddrio a direita e selecionar o dia no calenddrio.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Preencha o restante das informacdes solicitadas.
e Para assinar no campo, clique e arraste o cursor do mouse.

e Paraa data de hoje, vocé pode clicar no pequeno icone de calenddrio a direita e selecionar o dia
nesse calenddrio em vez de digita-lo.

Seu Nome: *

Nome Sobrenome
Seu nome (assinatura): *

Sign Here

Limpar

Data de hoje: *

Nome da presidente do clube (letra de forma): *

Nome Sobrenome

E-mail da presidente do clube: *

exemplo@exemplo.com

Quando esta secao estiver concluida, vocé estara pronto para revisar e
enviar seu relatdrio.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Salvar ou revisarfenviar

PARA ENVIAR:

S psliver pronta para EMVIAR o relatdei, cligese am "REVISAR RESPOSTAS" abaixn,

Revise o refatinie. Quanda liver lerminado, voo verd o boldo “"ENVIART no canta inferior direita da pagina.

PARA SALVAR:

Se ndo estiver pronta para enviar o formuléno de relatdiio e prefenr salva-lo para voltar mais tande, cligese em “Salvar
(=

Uma mensagem pedird para vood oriar uma conla na plataforma on-Bne que hospeda o formulario de relatdrio do

clube para o Prdaio Vive o Seu Sanfa, JetFari.

Mo & necessanio criar wna conla! Em vez disso, cliqgue em “Salvar® e, depois, cliguee no texto na parte inferior da
caika azul, que diz “Nio criar uma conta” ["Skip Create an Ascount”].

Digite seu e-mail & uin Ink Serd enviado para vocd com odas as infformagbes salvas. Coma allernativa, vooe lambem

pode copiar o link & salva-lo em oulro lugar para acessar mais lande,

“Review Answers® = REvisar resposlas

Waolar m Raview Answers

e Revise as instrucdes. Caso esteja pronta para revisar, clique em “Revisar respostas” (“Review
Answers”).
e Revise todas as suas respostas concluidas.

Salvar ou revisar/enviar

23,

PARA ENVIAR:

Se esliver pronta para ENVIAR o relaldna, cligue em "REVISAR RESPOSTAS™ abaixo.

Revise o refatdnio. Quando tiver lerminado, vocé verd o botdo "ENVIAR™ no canto inferior direilo da pagina.

PARA SALVAR:

Se ndo esliver pronta para enviar o foimulanio de relatdrio e prefers salva-lo para vallar mais larde, cigue em “Salvar
("Save”].

8 CIEaT UiMa conla na plataliofima on-Ene qee hospedsa o fofmikano de relatdnio do dube para

MEo & necessanio crias wma conla! Em vez disso, clique em "Salvar” e, depois, cligue no texto na parte inferior da caixa

azul, gue diz “NSo criar uma conta” {“Skip Create an Account™).

D
opiar o link & sabved-lo em oulro legar para acessar mais tarde.

Seu e-mail & wn Bk Se7d enviado para voce com odas as informacbes salvas. Camo allernativa, vock também pode

“Review Answels® = Revisar respodlas

‘ - -

Se vocé precisar fazer alguma edicdo no seu relatdrio, clique em “Voltar ao formuldrio”.

Em seguida, clique novamente até chegar a se¢ao que deseja editar.

Depois de revisar seu relatério e estar pronto para envia-lo, clique em “Enviar”.
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Instru¢6es do Formulario de Relatério do Clube dos Prémios Viva o Seu Sonho

Se vocé enviou com sucesso, vocé vera esta pagina:

Thank You!

Your submission has been received

Verifique sua caixa de entrada para ver se recebeu um e-mail de confirmacdo. Uma cépia em PDF do seu
relatdrio serd anexada ao e-mail para seus registros. A presidente da sua regidao também recebera uma cdpia.

O e-mail também conterd um link para editar seu relatdrio. Vocé pode fazer edi¢bes e reenviar seu relatério
antes do prazo final de 15 de fevereiro.

Muito obrigada! Vocé preencheu o Formulario para relatério on-line dos
clubes: Prémios Viva o Seu Sonho!

Duvidas? Envie um e-mail para LYDAwards@soroptimist.org!
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