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Prêmios Viva o Seu Sonho

Informativo do formulário de relatório de Clube online

O link para relatório do clube* é: 
https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=pt 

Prazos 1º de fevereiro: clubes de regiões com distritos 
15 de fevereiro: clubes em regiões sem distritos 

O que é necessário? 

O relatório é um formulário on-line, então você precisará de um dispositivo com conexão à Internet para 
preenchê-lo.  

Será necessário enviar uma cópia da inscrição e as referências da primeira colocada para que possamos 
encaminhá-la às próximas etapas de avaliação. Para fazer isso, você enviará a ficha de inscrição por meio do 
formulário de relatório.  

Salve em seu computador uma cópia da inscrição da principal ganhadora de seu clube. Talvez você precise 
baixar, digitalizar ou baixar esses documentos de seu e-mail para o computador.  

O que fazer se eu não lidar bem com a tecnologia?  

Esperamos que não seja difícil navegar pelo formulário, mesmo que você não seja especialista em 
tecnologia! Com o vídeo, os materiais impressos, coordenadoras regionais capacitadas e a equipe de 
Programas, nosso objetivo é ajudá-la. Acreditamos que, se você já fica à vontade enviando arquivos por e-
mail ou usando um site para se inscrever em um evento on-line, vai conseguir usar o formulário de relatório 
on-line para apresentar a participação e as ganhadoras de seu clube.  

No entanto, se você for a presidente do clube do Prêmio Viva o Seu Sonho e não se sentir confortável em 
preencher o formulário ou não tiver acesso a um computador, recomendamos pedir ajuda a outra associada 
do clube que se sinta mais confortável com o processo.  

A Soroptimista é uma organização voluntária global que ajuda 
mulheres e meninas a terem acesso à educação e capacitação 
de que precisam para alcançar o empoderamento econômico. 

https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=pt
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Onde posso obter assistência? 

Você pode entrar em contato com o presidente da sua região ou enviar um e-mail para 
lydawards@soroptimist.org. Teremos prazer em ajudar! 
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Como preencher o formulário 

Leia as instruções! 

Caso não tenha feito isso ainda, baixe e salve a inscrição e as referências da ganhadora do primeiro lugar em 
sua área de trabalho. Essa também é uma boa hora para converter quaisquer valores em dólares americanos. 

Como salvar o formulário 

É possível salvar o formulário e retornar a qualquer momento. Recomendamos salvar somente se você for 
fazer uma pausa e voltar para terminar mais tarde. 

Na parte de baixo do formulário de relatório, clique nesta seta para mostrar as instruções de como salvar a 
inscrição.  

Economize sem criar uma conta clicando em “Skip Create an Account”. Digite seu e-mail e um link será 
enviado a você com suas informações salvas. Você também pode copiar e salvar o link fornecido. 

Como prosseguir para a próxima seção 

Clique em Avançar (“Next”) na parte inferior da página para prosseguir para a próxima seção. É preciso 
preencher todos os campos antes de prosseguir. 

https://www.bankrate.com/investing/currency-calculator/


Instruções do Formulário de Relatório do Clube dos Prêmios Viva o Seu Sonho 

© Soroptimista Internacional das Américas, Inc.® Novembro 2024 Página 4 de 17 

Seção 1: Como relatar informações do Clube 

1. Insira o nome e o número de seu clube.
• Não há necessidade de digitar SI ou Soroptimista Internacional. Digite apenas o nome do seu

clube.
• Não tem certeza do número do seu clube? Use a caixa de pesquisa para encontrar o número

do seu clube digitando o nome dele.

2. Selecione sua região no menu suspenso.
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1. Em “Enviado por:” digite seu nome e endereço de e-mail.

Clique em “Avançar” (“Next”) na parte inferior da página para continuar. 
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Seção 2: Perguntas sobre o programa 

Responda às perguntas sobre o programa. 

Não se esqueça de digitar sua resposta em dólares americanos para quaisquer perguntas sobre 
financiamento e gastos.  

Caso sejam mais de 15, envie-nos um e-mail para receber outras instruções (e aceite nossos parabéns por um programa tão 
bem-sucedido!).  

*Lembre-se: ao responder qual é o valor total que seu clube gastou com a administração do programa, NÃO
inclua a verba do prêmio em si nesse total!
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Seção 3: Seu clube ofereceu auxílio adicional? 

Esta seção contém perguntas sobre qualquer auxílio oferecido por seu clube às ganhadoras além do prêmio 
em dinheiro, sejam elas deste ano ou dos anos anteriores. Inclua apenas o suporte fornecido durante este 
ano do clube. 

Se você selecionar “NO” (“NÃO”), esta seção estará concluída. 

Clique em “Avançar” (“Next”) na parte inferior da página para continuar. 
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Se você selecionar “Sim”, verá outras perguntas.  

Todas as perguntas e linhas precisam de uma resposta numérica. Se o seu clube não forneceu esse tipo de 
suporte, digite “0”.  
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Se você digitar qualquer número diferente de “0”, uma caixa aparecerá abaixo solicitando que você explique 
qual “outro” suporte adicional foi fornecido aos destinatários. 

*Lembrete – O valor total estimado dos itens e/ou serviços precisa ser convertido para dólares americanos.

Certifique-se de responder a todas as perguntas para completar esta seção. 

Clique em “Avançar” (“Next”) na parte inferior da página para continuar. 

Seção 4: Ganhadoras de prêmios 

Forneça o valor do prêmio e as informações de contato de cada ganhador. 

Esta página corresponde à seguinte pergunta na seção Perguntas do Programa: “A quantos ganhadores do 
prêmio Viva o Seu Sonho seu clube deu um prêmio em dinheiro?”  

O número que você selecionou na resposta à pergunta acima será o número de participantes que você 
poderá incluir nesta seção do relatório. Por exemplo, se você selecionou que seu clube entregou cinco 
prêmios, verá cinco subseções, uma para cada ganhadora.  

https://www.bankrate.com/investing/currency-calculator/
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Clique na seta à direita de “Ganhador do 
Primeiro Lugar” para revelar as 
informações solicitadas.  
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Dicas: 

• Caso não saiba qual é o código
telefônico de seu país, procure
aqui. Em seguida, selecione-o no
menu suspenso.

• Não coloque hifens ou traços no
número de telefone.

• Se o destinatário não tiver um
endereço de e-mail, marque a caixa
ao lado de “Sem e-mail”.

https://countrycode.org/
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Se o prêmio deste ganhador foi financiado pelo seu clube, selecione “Não” para a seguinte pergunta: “Este 
prêmio foi financiado pela sede da SIA ou pela Fundação Soroptimista do Canadá?”  

Se você recebeu financiamento da sede da SIA ou da Fundação Soroptimista do Canadá para financiar este 
ganhador do prêmio, selecione “Sim”. A seguinte pergunta aparecerá: 

Conte-nos como o ganhador deste prêmio foi financiado. 

Inscrição e Referência(s) 

Você será solicitado a enviar a inscrição e as referências diretamente para o formulário. 

Há duas formas de fazer isso: 

● Arraste o(s) arquivo(s) do seu computador e solte-os na caixa.
● Clique na caixa para “Procurar arquivos”, uma janela aparecerá. Localize o arquivo salvo e clique

duas vezes para selecioná-lo ou clique no arquivo uma vez para destacá-lo e depois clique em
“Abrir”.

Se o arquivo foi carregado com sucesso, você o verá listado abaixo da caixa. 

*Certifique-se de enviar AMBAS inscrição e pelo menos uma referência. Inscrições sem pelo menos
uma referência são considerados incompletas e não são elegíveis para prêmios regionais ou
federativos. Você pode enviar quantos arquivos tiver para o ganhador do primeiro lugar
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Uma cópia do seu relatório com essa ficha de inscrição será enviada à coordenadora regional do Prêmio 
Viva o Seu Sonho para que sua principal ganhadora possa ser incluída nas avaliações posteriores. 

Depois de preencher todas as informações de seu primeiro lugar, você pode prosseguir. Caso tenha outras 
ganhadoras a incluir, clique na seta à direita de “Ganhadora adicional 1” (“Additional Recipient 1”) e 
preencha as informações. Repita esse procedimento até ter incluído todas as ganhadoras.  

Não será necessário enviar inscrições e referências dessas outras ganhadoras. 

Se você tiver mais de 16 ganhadores, verá o seguinte para seus ganhadores adicionais: 

 

Preencha e clique em “+Adicionar outro ganhador” para adicionar cada ganhador adicional.  

Clique em “Avançar” (“Next”) na parte inferior da página para continuar. 
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Seção 5: Verificação e assinatura 

Estamos quase terminando! Leia as declarações e, depois, clique para indicar que as aceita e que elas são 
verdadeiras.  

O que fazer se o clube ainda não tiver entregado o prêmio em dinheiro às ganhadoras? 

• Façam isso assim que possível — não é necessário esperar a cerimônia de premiação ou qualquer
outra ocasião. Vocês podem enviar os recursos e, depois, fazer uma celebração no futuro.

• Caso seu clube ainda não tenha distribuído a verba, mas você precise preencher o relatório por causa
do prazo, assinale os campos MAS estabeleça um cronograma claro para que as ganhadoras
recebam os prêmios. Elas estão contando com esse dinheiro para prosseguir com os estudos. Não as
decepcione!

Em seguida, confirme as próximas quatro afirmações e clique para indicar que você concorda e que elas são 
verdadeiras.  

Ao informar a data em que o(s) ganhador(es) recebeu(ram) ou receberá(ão) os fundos do prêmio, você pode 
clicar no pequeno ícone de calendário à direita e selecionar o dia no calendário. 

Ao informar a data em que o(s) ganhador(es) recebeu(ram) ou receberá(ão) os fundos do prêmio, você pode 
clicar no pequeno ícone de calendário à direita e selecionar o dia no calendário. 
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Preencha o restante das informações solicitadas. 

• Para assinar no campo, clique e arraste o cursor do mouse.

• Para a data de hoje, você pode clicar no pequeno ícone de calendário à direita e selecionar o dia
nesse calendário em vez de digitá-lo.

Quando esta seção estiver concluída, você estará pronto para revisar e 
enviar seu relatório.  
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● Revise as instruções. Caso esteja pronta para revisar, clique em “Revisar respostas” (“Review
Answers”).

● Revise todas as suas respostas concluídas.

Se você precisar fazer alguma edição no seu relatório, clique em “Voltar ao formulário”. 

Em seguida, clique novamente até chegar à seção que deseja editar. 

Depois de revisar seu relatório e estar pronto para enviá-lo, clique em “Enviar”. 
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Se você enviou com sucesso, você verá esta página: 

Verifique sua caixa de entrada para ver se recebeu um e-mail de confirmação. Uma cópia em PDF do seu 
relatório será anexada ao e-mail para seus registros. A presidente da sua região também receberá uma cópia. 

O e-mail também conterá um link para editar seu relatório. Você pode fazer edições e reenviar seu relatório 
antes do prazo final de 15 de fevereiro.  

Muito obrigada! Você preencheu o Formulário para relatório on-line dos 
clubes: Prêmios Viva o Seu Sonho! 

Dúvidas? Envie um e-mail para LYDAwards@soroptimist.org! 

mailto:lindas@soroptimist.org
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