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LISTA DE VERIFICAÇÃO DO EVENTO 

Você pode usar a lista de verificação para conferir se todas as informações importantes foram discutidas com a 
ganhadora para que ela se sinta à vontade e preparada para o evento em que as suas conquistas serão 
homenageadas. 

� Disponibilidade 

Sei da disponibilidade da nossa destinatária e confirmei que ela está disponível para 
comparecer ao nosso evento. 

� Local 

A ganhadora poderá viajar até o nosso evento ou o transporte foi providenciado, ou este será 
realizado virtualmente. 

� Crianças 

Sei de quais atividades os filhos da ganhadora gostam e/ou providenciamos alguém para cuidar 
das crianças. 

� Discursos 

Estou ciente do que a ganhadora deseja compartilhar e como. Confirmei a pronúncia do nome 
dela e divulguei essa informação a todas as pessoas que farão discursos.  

� Auxílio adicional 

Já sei que outras formas de apoio serão mais úteis para a ganhadora e tomei as providências 
necessárias junto ao clube.  

� Lembrete do evento 

Entrei em contato com nossa ganhadora para lembrá-la dos detalhes e dar uma visão geral do 
que ela pode esperar durante o evento.  
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