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brinda a las mujeres y nifias acceso a la educacidén y capacitacién

que necesitan para lograr el empoderamiento econémico.
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Premios Vive Tu Sueno

Instrucciones para el formulario de informes de club en linea

Enlace de informes del club:

https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=es

Fechas |limite 1de febrero para las regiones con distritos
15 de febrero para las regiones sin distritos

¢QUE NECESITA?

El formulario es un informe en linea, por lo que necesitara una conexién a Internet y un dispositivo para
completarlo.

Aln se le pedird que proporcione una copia de la solicitud y las referencias de la destinataria del premio en
primer lugar para que pueda avanzar al siguiente nivel de evaluacién. Para hacer esto, debera cargar el
formulario de solicitud en el formulario de informe, por lo que debe tener una copia del premio principal de
su club en su computadora; es posible que deba descargarlo, escanearlo o guardarlo desde su correo
electrénico a su computadora.

¢QUE PASA SI NO SOY UNA PERSONA EXPERTA EN TECNOLOGIA?

Esperamos que el formulario no sea dificil de navegar, jincluso si no es experta en tecnologia! Con nuestro
video, recursos impresos, las coordinadoras regionales capacitadas y el personal de programa, nuestro
objetivo es brindar apoyo. Si se siente cémoda cargando archivos en un correo electrénico o utilizando un
sitio web para inscribirse en un evento en linea, creemos que podra informar sobre la participacién de su
club y las destinatarias a través del formulario de informes en linea.

Sin embargo, si usted es la presidenta del club del Premio Vive tu Sueno y se siente realmente incdmoda al
completar el formulario o no tiene acceso a una computadora, le recomendamos que pida ayuda a otra
miembro del club que se sienta mas cdmoda con el proceso.

:Ddnde puedo obtener ayuda?

Puede ponerse en contacto con la presidenta de su regién o enviar un correo electrénico a
lydawards@soroptimist.org. ;La ayudaremos con gusto!

1709 Spruce Street | Philadelphia, PA 19103 | 215-893-9000 | siahg@soroptimist.org | Soroptimist.org | LiveYourDream.org
© Soroptimist International of the Americas, Inc.®


https://form.jotform.com/liveyourdream/LYDAclubreportingform?language=es
file://10.192.0.2/program/Live%20Your%20Dream%20Awards/LYDA%20Club%20Resources/Club%20Instructions/4.%20Reporting/LYDA%20Online%20Club%20Reporting%20Form%20Handout/24-25/lydawards@soroptimist.org%20

Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Llenar el formulario

iPor favor, lea las instrucciones!

Como puede ver, el formulario comienza con algunas instrucciones breves, incluido un recordatorio para
asegurarse de tener una copia de la solicitud de la destinataria del premio principal de su club en su
computadora. Este también es un buen momento para convertir cualquier dinero a ddlares estadounidenses.

Cémo guardar su formulario

Puede guardar y volver a su formulario en cualquier momento. Solo recomendamos guardar si va a tomarse
un descanso y volver a terminarlo mas tarde.

En la parte inferior del formulario de informe, haga clic en la flecha para ver las instrucciones sobre cémo
guardar su solicitud.

Guarde sin crear una cuenta haciendo clic en “Omitir Crear una cuenta”. Escriba su correo electrénico y se le
enviard un enlace con su informacién guardada. También puede copiar y guardar el enlace proporcionado.

Como guardar su formulario

Para guardar y volver a este formulario de informe en otro momento, haga clic en "Save" (Guardar).

Se le pedira que cree una cuenta en la plataforma en linea que alberga el Informe del club de premios Vive Tu Suefo,
JotForm.

iNo es necesario crear una cuenta! En su lugar, haga clic en "Save" (Guardar) luego haga clic en el texto en la parte
inferior de ese cuadro en azul que dice "Omitir Crear una cuenta".

Escriba su correo electronico y se le enviara un enlace con toda su informacién guardada o puede copiar el enlace y
guardarlo en algun lugar para acceder a él mas tarde.

“

Continuar a la siguiente seccidon

Haga clic en Siguiente en la parte inferior para pasar a la pagina siguiente. Debe completar todo antes de
poder seguir adelante.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Seccidn 1: Informacion del club que informa
1. Ingresard el nombre y el nimero de su club.

e No es necesario escribir Sl ni Soroptimist International. Escriba Ginicamente el nombre de su
club.

e :No sabe con seguridad cudl es el numero de su club? Utilice el cuadro de busqueda para
encontrar el nimero de su club escribiendo el nombre de su club.

Informacion del club que ofrece el informe

;Jombre del club que informa — Soroptimist Intemational Numero del club informante: *
e *
(Solo inglés)
Region MName -~ Club Name ~ Club Number -~
America del Sur Caracas Venezuela 130165
America del Sur Miranda Venezuela 130167
America del Sur Ibarra Ecuador 130169
America del Sur El Hatillo 130172
America del Sur Bucaramanga Colombia 130175
America del Sur Cochabamba 130242
America del Sur Oruro 130243
America del Sur Lima 130252
America del Sur Paso De Los Libres 13031
America del Sur Buenaos Aires 130312
Demostracion 1 to 10 of 1189 entradas < >

2. Seleccione su regidn en el menu desplegable.

Seleccione su Regidn *

Por favor seleccione

Region America del Sur
Brasil

Camino Real

Costa este central
Costa del Desierto
Canada del Este

Fouder

Golden West
Japdn Chuo
Japdn Higashi
Japon Kita
Japon Minami
Japon Nishi
Corea

Region México/Centroamérica

| North Western

Peaks to Plains -
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

3. En‘“Enviado por:” introduzca su nombre y direccién de correo electrdnico.

Presentado por:

Nombre: *

Nombre Apeliido

Correo electronico: *
ejemplo@ejemplo.com

Cémo guardar su formulario

“

Haga clic en "Siguiente" en la parte inferior de la pagina para continuar.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Seccidn 2: Preguntas sobre Programa

Por favor responda preguntas sobre su programa.

Preguntas sobre Programa

;Cuantas solicitudes completadas recibié su club por correo electrénico, fax, correo postal o entregadas a mano? *

. A cuantas ganadoras del Premio Vive tu Suefio su club le otorgd un premio en efectivo? *

;Cuanto en total de los fondos de premios distribuyé su club en $USD? *

;Cuantas horas de voluntariado dedicé su club a administrar el programa? *

;Cuanto gasto su club en total en $USD administrando el programa? *

(Los ejemplos de costos administrativos incluyen el costo de imprimir
volantes o realizar un taller de solicitud. Mo incluye el costo de los premios).

;Cuantas socias nuevas atrajo su club como resultado de nuestro programa de premios Vive Tu Suefio? *

No olvide ingresar su respuesta en ddlares estadounidenses para cualquier pregunta sobre financiacion y
gastos.

Consulte una calculadora de divisas para asegurarse de que estd ingresando cantidades en ddlares estadounidenses. Se
proporciona un enlace en las instrucciones.

*Recordatorio: cuando responda al monto total que su club gasté en la administracién del programa, iNO
incluya los fondos del premio en ese total!
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Seccidn 3: ;Su club brindd apoyo adicional?

Esta pagina pregunta si su club brindd algin apoyo mas alla del premio en efectivo a las destinatarias del
premio, de este afio o de afios anteriores. Incluya Gnicamente el apoyo brindado durante este afio del club.

Apoyo adicional

£Su club brindd apoyo adicional a la(s) beneficiada(s) actuales y/o anteriores? Esto incluye cualquier apoyo adicional
brindado durante el afio pasado a TODAS los beneficiadas (incluidas las beneficiadas de este afio del club y de afos
anteriores). *

Si
No

Si selecciona “NO”’, ésta seccidn estd completa.

Haga clic en "Siguiente" en la parte inferior de la pagina para continuar.

Si selecciona Si, se le proporcionaran mas preguntas para responder.

Todas las preguntas y filas necesitan una respuesta numérica. Si su club no proporciond ese tipo de apoyo,
escriba “0”.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueio Instrucciones

£Su club brindd apoyo adicional a la(s) beneficiada(s) actuales y/o anteriores? Esto incluye cualquier apoyo adicional
brindado durante el afio pasado a TODAS los beneficiadas (incluidas las beneficiadas de este ano del club y de afos
anteriores). *

@ si

MNo

iA cudntas destinatarias de premios del club brindd apoyo adicional su club? *

Escriba la cantidad de destinatarias del club que recibieron apoyo adicional de las siguientes maneras: *

Numero de beneficiadas gue recibieron este tipo de
apoyo

Mentoria

Capacitacion laboral, preparacion para entrevistas o asistencia para revision de
CUITiCulums

Tutoria
Asistencia en planificacion fiscal o financiera
Cuidado infantil 0 mentoria para las ninas/nifios

Articulos recibidos, como computadoras portatiles, ropa o certificados de regalo.

Si su club no proporciond ese tipo de apoyo, escriba "0”.

Otro *

Por favor ingrese el nimero de beneficiadas que recibieron este tipo de
apoyo.

Proporcione el valor total estimado de los articulos yfo servicios proporcionados a las destinatarias de los premios
(excluyendo los premios monetarios Vive Tu Suefio) en USD. *

jMo incluya ninglin monto de premio! Este niimero es solo para APOYO
ADICIONAL
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Si escribe un nimero distinto de “0”, aparecerd un cuadro debajo que le solicitard que explique qué “otro”
apoyo adicional se brindé a las beneficiadas.

Otro *

4

Por favor ingrese el nimero de beneficiadas que recibieron este tipo de
apoyo.

Por favor explique qué “otro” apoyo adicional se proporciond a las beneficiadas. *

*Recordatorio: El valor total estimado de los articulos o servicios debe ser convertido a ddlares

estadounidenses.

Aseglrese de responder todas las preguntas para completar esta seccidn.

Haga clic en Siguiente en la parte inferior para pasar a la pagina siguiente.

Seccion 4: Destinarias de los premios

Proporcione el monto del premio y la informacién de contacto de cada beneficiada con el premio.

Esta pagina corresponde a la siguiente pregunta en la seccidn Preguntas del programa: “;A cudntas
ganadoras del Premio Vive tu Suefio su club le otorgé un premio en efectivo?”’

Segun la informacién que proporciond anteriormente en el formulario, esa es la cantidad de casillas para
ingresar su informacién que verd en el formulario.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Entonces, si selecciond que su club entregd cinco premios, se le mostrardn cinco espacios para ingresar esta

informacion.
Beneficiadas de los premios

Beneficiada con el primer lugar
Beneficiada adicional 1
Beneficiada adicional 2
Beneficiada adicional 3
Beneficiada adicional 4

Cémo guardar su formulario

|

Haga clic en la flecha a la derecha de “Beneficiada con el primer lugar”

para revelar la informacidn solicitada.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Consejos:

e Sino estd segura del cédigo de pais
del teléfono de su pais, puede
consultarlo aqui. Luego
seleccidnelo del menu desplegable.

Cédigo de pais del teléfono: *

| Por favor seleccione

e Por favor, no ponga guiones en el
ndmero de teléfono.

e Silabeneficiada no tiene una
direccion de correo electrdnico,
marque la casilla junto a “Sin
correo electrénico”.

Beneficiadas de los premios

Beneficiada con el primer lugar

Cantidad del Premio (SUSD): *

Beneficiada con el primer lugar *

Direccion postal: *

Ciudad: * Estado/Provincia: *
Codigo Postal: * Pais: *
o v
Cédigo de pais del teléfono: * Numero de Teléfono: *
23
+1 v

Correo electronico: *

Marque la casilla a continuacion si la beneficiada no tiene una direccién de correo electronico

Sin correo electronico

+Como se identifica esta beneficiada? (Seleccione todas las opciones que correspondan). *
No se proporcioné informacion
Blanca (de ascendencia europea)

hispana (de ascendencia espafiola o portuguesa)

Negra, afroamericana, afrolatina (de ascendencia afri

icana)

Asidtica (descendies

de asidticos orientales, asidticos sudorientales y asiaticos meridionales)
SWANA: sudoeste de Asia y norte de Africa (por ejemplo: drabe, persa, imazige)

Nativa o indigena

Multiétnica, multicultural

Otra etnia u origen

¢Este premio fue financiado por |a sede principal de SIA o por la Fundacion Seroptimist de Canada? *
Si

No

Cargue una copia de su solicitud de primer lugar y referencias aqui

Solicitud y referencias: *

Busque en los archivos
Amastre y suelte archivos a
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Si el premio de esta beneficiada fue financiado por su club, seleccione “No” en la siguiente pregunta: “;Este
premio fue financiado por la sede principal de SIA o por la Fundacidn Soroptimist de Canada?”

Sirecibié fondos de la sede principal de SIA o de la Fundacién Soroptimist de Canadd para financiar a esta
beneficiada del premio, seleccione “Si”. Aparecerd la siguiente pregunta:

;Este premio fue financiado por la sede principal de SIA o por la Fundacion Soroptimist de Canada? *

Indigue si esta beneficiada recibio financiacion de alguno de los siguientes: *
Financiacién de nuevos clubes (financiada por la sede principal de SIA)
Reconocimiento a las donaciones de club (financiado por la sede principal de SlA)
Fundacion Soroptimist de Canada

Ninguna de las anteriores

Por favor, diganos cémo se financié este premio.
Solicitud y referencia(s)
Se le pedird que cargue la solicitud y las referencias directamente en el formulario.
Hay dos maneras de hacer esto:

® Arrastre los archivos desde su computadora y suéltelos en el cuadro.
Haga clic en el cuadro “Explorar archivos”; aparecerd una ventana. Localice el archivo guardado,
luego haga doble clic para seleccionarlo o haga clic en el archivo una vez para resaltarlo y luego
haga clic en “Abrir”.

Solicitud y referencias: *

Busque en los archivos

Arrastre y suelte archivos agui

- W lyda-application.pdf 74068 [

Recuerde agragar su solicitud Y referencials). Las solicitudes presentadas sin al menos una referencia no serdn elegibles para premios posteriores.

Si el archivo se cargé correctamente, lo verd en la lista debajo del cuadro.

*Asegurese de cargar TANTO la solicitud como al menos una referencia; las solicitudes sin al menos
una referencia se consideran incompletas y no son elegibles para premios regionales o de federacién.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Puede cargar tantos archivos como tenga para esa persona que haya sido beneficiada con el primer
lugar.

Se enviard una copia de su informe, incluida esta solicitud, a la coordinadora del Premio Vive Tu Suefio
de su region para que su destinataria pueda ser incluida en la evaluacion posterior.

Una vez que haya completado toda la informacidn para el ganador del primer lugar, estarad listo para
continuar. Si tiene otros destinatarios para informar, haga clic en la flecha a la derecha de "Destinatario
adicional 1" y complete esta informacién. Continlie con esto hasta que todos los destinatarios hayan sido
informados.

No necesitard cargar solicitudes y referencias para destinatarios adicionales.

Si tiene mas de 16 beneficiadas, vera lo siguiente para aquellas adicionales:

Otras beneficiadas

Si su club tiene mas de 16 beneficiadas, indique las beneficiadas adicionales a continuacion.

Proporcione el monto del premio y la informacion de contacto de beneficiadas adicionales aqui: *

Monto del premio ($USD):* Nombre* Apeliido®
Direccion postal:* Ciudad:* Estado/Provincia:* Codigo Postal:*
Pais:* Cadigo de pais del teléfono:* Phone Number* Email:*

Por favor seleccione v | | Por favor seleccione v

:Como se identifica esta beneficiada? (Seleccione todas las opciones que correspondan).*

No se proporciond informacion

Blanca (de ascendencia europes)

Latina, latinoamericana, hispana (de ascendencia espafiola o portuguesa)

Hispanic (Spanish/Portuguese Descent)

Negra, afroamericana, afrolatina (de ascendencia africana)

Asiatica (descendiente de asidticos orientzles, asidticos sudorientales y asidticos meridionzles)
SWANA: sudoeste de Asia y norte de Africa (por ejemplo: rabe, persa, imazige)

Nativa o indigena

Multiétnica, multicultural

Otra etnia u ofigen

Para agregar a otra beneficiada

haga clic en "Agregar a otra beneficiada™ a continuacion

Complételo y haga clic en “+Agregar a otra beneficiada” para agregar a cada ganadora adicional.

Haga clic en "Siguiente" en la parte inferior de la pagina para continuar.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Seccion 5: Verificacidn y Firma

iYa casi termina! A continuacidn, leerd una serie de afirmaciones y hara clic para indicar que esta de acuerdo
con ellas y que son verdaderas.

¢Qué sucede si su club ain no ha entregado el premio en efectivo a sus destinatarias?

e Haganlo lo antes posible, no hay necesidad de esperar a una ceremonia de entrega de premios ni a
ningun otro momento. Pueden enviar los fondos y luego hacer una celebracién en un momento
posterior.

e Sisu club aun no ha distribuido los fondos y debe completar el informe debido a la fecha limite,
marque las casillas PERO asegurese de tener un plan claro de cuando las mujeres recibiran sus
fondos. Ellas cuentan con este dinero para completar su educacidn, jno las defraude!

A continuacidn, confirme las siguientes cuatro afirmaciones y haga clic para indicar que esta de acuerdo y
que son verdaderas.

Al proporcionar la fecha en que las beneficiadas recibieron o recibirdn los fondos del premio, puede hacer clic en
el pequeno icono de calendario a la derecha y seleccionar el dia en el calendario.

Verificacion y firma

Confirmo que las personas identificadas en este formulario: *
Fueron contactadas y alertadas de que recibieron el Premio Vive Tu Suefio
Recibieron un premio en efectivo

Recibidé un premio en efectivo

Indique la fecha en que la(s) beneficiada(s) recibieron o recibiran los fondos del premio: *

—

Ademas, *
Confirmo que hubo mas de una socia del club involucrada en el proceso de los Premios Vive Tu Suefio.

Confirmo gue soy consciente de gue la participacion en los Premios Vive Tu Suefio se define como un club que
proporciona un premio en efectivo a un minimo de una mujer elegible y luego comparte su solicitud para ser juzgada a
nivel de distrito o region.

Confirmo que la presidenta del club esta al tanto de la informacion que se presenta aqui hoy.

Confirmo que toda la informacion proporcionada en este formulario es precisa y completa seguin mi leal saber y entender.

Al proporcionar la fecha en que las beneficiadas recibieron o recibirdn los fondos del premio, puede hacer clic en
el pequeno icono de calendario a la derecha y seleccionar el dia en el calendario.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Por favor proporcione el resto de la informacidn solicitada.

e Escriba sunombre y firme el formulario. Para firmar el formulario, haga clic en cualquier parte del
cuadro de firma y mantenga presionado el mouse mientras firma su nombre.

e Paralafecha de hoy, puede hacer clic en el pequefio icono del calendario a la derecha y seleccionar el
dia en el calendario en lugar de escribir los ndmeros.

Su Nombre *

Nombre Apeliido

Su nombre (firmado): *

Lirmpsar

Fecha de Hoy: *

Nombre de la presidenta del club (en letra de imprenta): *

Nombre Apeliido

Correo electréonico de la presidenta del club: *

ejemplo@ejemplo.com

Una vez que complete esta seccidn, estara todo listo para que revise y
envie su informe.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Guardar o Revisar/Enviar

ENTREGAR:

Si estd lista para EMVIAR su informe, haga clic en "REVISAR RESPUESTAS™ abajo.

Por lawor, revise su informe. Cuando haya tenminado, encontrand el botdén "ENVIARISUBMIT® batdn n la pane inlerior
derecha de la pagina.

PARA GUARDAR:

5i no ex14 =10 para enviar y prefiere guardar y volver a este Tormulario de informes mas adelante, haga oic en
“Guardar/Save".

Se |e pedird que cree und cuenla en la plataforma en linea que alberga el Informe deld cub de premios Vive T Swuedo,
JatFaorm.

Mo es necesaio crear und cuenta! Ensu lugar, haga clic &n "Guardar” luego haga clic en &l texto en ks parte inferior
de sse cuadro en azul gue dice "Omitir Crear una cusnta®,

Escriba su correp elecindnico y se le enviard un enface con oda su informacion guardada o puede copiar el enlace y

guardarla an algin lugar para accader a & mas larde.

"Review Answers” = revisar lag respusstas

Aras Review AnSwers

e Revise las instrucciones. Si estd lista para revisar, haga clic en "Revisar respuestas'.
e Por favor, revise todas sus respuestas completadas.

Guardar o Revisar/Enviar

ENTREGAR-
Si est3 lista para ENVIAR su informe, haga clic en "REVISAR RESPUESTAS" abajo.

informe. Cuando haya terminado, encontrara el boton "ENVIAR/SUBMIT™ boton en la parte inferior

Si no est3 listo para enviar y prefiere guardar y volver a este formulario de informes mas adelante, haga clic en
‘Guardar/Save’

Se le pedira que cree una cuenta en la plataforma en linea que alberga el Informe del club de premios Vive Tu Suefio,
JotForm.

2! En su lugar, haga clic en "Guardar” luego haga clic en el texto en la parte inferior de

itir Crear una cuenta”.

le enviara un enlace con toda su informacion guardada o puede copiar el enlace y
gun lugar para acceder a & mas tarde.

'Review Answers”™ = revisar las respuestas

[ J— e

Si necesita realizar alguna modificacién en su informe, haga clic en “Volver al formulario”.

Luego, haga clic hacia atras hasta llegar a la seccién que desea editar.

Una vez que haya revisado su informe y esté todo listo para enviarlo, haga clic en “Enviar”.
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Formulario de informes del Club para los Premios Vive Tu Sueno Instrucciones

Si ha enviado su solicitud correctamente, vera esta pagina:

Thank You!

Your submission has been received

Por favor, revise su bandeja de entrada para ver si recibid un correo electrénico de confirmacion. Se
adjuntard al correo electrénico una copia en PDF de su informe para sus registros. La presidenta de su regién
también recibird una copia.

El correo electrénico también contendrd un enlace para editar su informe. Puede realizar cualquier modificacion
y volver a enviar su informe antes de la fecha limite del 15 de febrero.

;Gracias, ha completado el formulario de informe del club en linea Vive Tu
Sueno!

¢Preguntas? Envienos un correo electrénico a LYDAwards@soroptimist.org!
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