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Descripción del Puesto de Coordinadora Regional 
de los Premios Vive Tu Sueño 

A. Área de Responsabilidad 
La coordinadora del Premio Vive Tu Sueño será responsable de los siguientes objetivos y estrategias 
alineados con el pilar de Impacto del plan estratégico de SIA y la región:  

• Aumento del impacto de Vive Tu Sueño: Premios de Educación y capacitación para mujeres brindando 
apoyo y recursos para la participación del club y demostrando el impacto  

• Aumentar el compromiso en los Premios Vive Tu Sueño promoviendo la participación y el 
compromiso de los clubes en los Premios Vive Tu Sueño  

B. Objetivos    
• Asegurar que más mujeres idóneas tengan acceso a nuestros Premios Vive Tu Sueño  
• Asegurar que los clubes tengan apoyo y recursos para apoyar a los Premios Vive Tu Sueño 

participación  
 

C. Deberes Específicos 
Los deberes específicos se basan en las estrategias descritas en los planes estratégicos de la federación y la 
región. En general, se espera que las coordinadoras de los Premios Vive Tu Sueño: 

• Colaborar con la coordinadora de programas para implementar el plan estratégico y la Gran Meta 
con respecto a los Premios Vive Tu Sueño. 

• Entender y promover las estrategias de SIA para aumentar el compromiso y aumentar el impacto de 
los Premios Vive Tu Sueño. 

• Trabajar con el liderazgo de la región para crear tácticas de programa y objetivos para el plan 
estratégico de la región. 

• Promover la participación y el impacto de los Premios Vive Tu Sueño mediante presentaciones en 
reuniones de distrito/regionales; el sitio de internet de la región, comunicaciones en el boletín y los 
medios sociales, y comunicación directa con los clubes. 

• Conectarse con nuevos clubes en su región para educarlos sobre los Premios Vive Tu Sueño y para 
alentar y apoyar su participación en el programa (utilizando $1.000 en nueva financiación del club 
ofrecidos por la Sede Central de SIA para la primera beneficiada del club). 

• Servir como persona de contacto regional para los clubes que participan. 
• Leer detenidamente las instrucciones para el club y la región para los Premios Vive Tu Sueño.  

Soroptimist es una organización mundial de voluntarias que les 
brinda a las mujeres y niñas acceso a la educación y capacitación 
que necesitan para lograr el empoderamiento económico. 
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• Alentar a todos los clubes a utilizar el portal de solicitudes o los formularios de solicitud que se 
pueden escribir o enviar por correo electrónico en las áreas correspondientes.  

• Ayudar a los clubes a comprender su papel en el mantenimiento de la integridad de los Premios Vive 
Tu Sueño según la definición de participación de la junta al 1) otorgar un premio en efectivo 2) a una 
beneficiada que que cumpla TODOS los requisitos de elegibilidad  

• (Estados Unidos y Canadá) Comprender el proceso de solicitud en línea y poder explicárselo a los 
clubes. 

• (Estados Unidos y Canadá) Ayudar a la Sede Central de SIA a garantizar que los clubes interactúen 
con el portal de solicitudes en línea, lo que incluye garantizar que todas las solicitudes sean recibidas 
por los clubes y se incluyan en la evaluación a nivel de club (agosto-noviembre). 

• Ayudar a encontrar candidatas para clubes que deseen otorgar un premio pero no recibieron 
ninguna solicitud elegible (agosto-noviembre). 

• Asegúrese de que los clubes envíen sus informes en línea a la Sede Central de SIA antes del 1 o 15 de 
febrero. 

• Recopilar solicitudes de premios de clubes (o distritos) 15 de febrero. 
• Antes de realizar la evaluación a nivel regional, revisen los informes de los clubes y las solicitudes de 

los clubes para asegurarse de que toda la información sea correcta y que los clubes se adhieran a la 
definición de participación de la junta de 1) otorgar un premio en efectivo 2) a una solicitante que 
cumpla con TODOS los requisitos de elegibilidad (febrero).  

• Coordinar las evaluaciones a nivel regional (febrero-marzo).  
• Contactar a la coordinadora regional de toma de consciencia pública para coordinar la publicidad a 

nivel regional para el programa (marzo). 
• Completar el formulario de informe de región (15 de marzo).  
• Avisarles a todas las solicitantes sobre los resultados de las evaluaciones a nivel regional (marzo).  
• Mantener acceso regular de email para leer y responder a todos los emails del departamento de 

programas de manera oportuna.  
• Consultar con el departamento de programas en la Sede Central de SIA según sea necesario. 
• Participar en llamadas en conferencia de la Coordinadora Regional según las planea el departamento 

de programas.  
• Mantenerse actualizada sobre las comunicaciones globales de SIA. Seguir a la sede de SIA por correo 

electrónico (y redes sociales, si corresponde) para mantenerse informada sobre las expectativas, 
oportunidades, procedimientos y recursos que se comunican a las socias y clubes en lo que se refiere 
a los Premios Vive Tu Sueño. 

 

D. Requerimientos y Aptitudes de Elegibilidad  
 

Elegibilidad: 
• Socia al día con sus obligaciones en el club. 
• No ocupar los siguientes cargos durante los dos años como coordinadora de los Premios Vive Tu 

Sueño: gobernadora de la región, miembro de la junta de la federación, miembro del consejo de 
recaudación de fondos o nombramiento en SI. 

• Leer y escribir inglés o estar dispuesta a coordinar servicios de traducción/interpretación cuyos 
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gastos se cubrirán por su misma región. 
• Tener una cuenta de correo electrónico activa suscrita a las listas de correo electrónico de SIA que sea 

revisada periódicamente; comunicar esta dirección de correo electrónico a nuestra sede. 
• Posibilidad de participar en seminarios web/acceso a Zoom. 
• Debe tener experiencia participando en el programa de los Premios Vive Tu Sueño. 
• Debe ser entusiasta sobre el programa de Premios Vive Tu Sueño. 

 

Aptitudes: 
• Dedicación a la misión Soroptimista. 
• Comprensión de SIA y el plan estratégico de SIA.  
• Disposición para servir como vocera de Soroptimist. 
• Capacidad para escribir de forma clara y efectiva.  
• Debe estar familiarizada con el plan estratégico y la Gran Meta de SIA .  
• Debe ser sensible a las diferencias culturales entre las participantes de la región. 
• Debe sentirse cómoda usando Microsoft Word, Excel, Powepoint, y también Adobe PDFs. 

 

E. Le reporta a 
Jefa de Impacto y Compromiso en SIA y a la gobernadora de la región, de acuerdo con los estatutos y 
procedimientos de la región.  La intermediaria con el personal es la Directora de Programa.   

 

F. Informes/Monitoreo 
Las coordinadoras regionales de los Premios Vive Tu Sueño son responsables de garantizar que los clubes 
envíen sus informes y solicitudes de club en línea y completen el formulario de informe de la región antes de 
la fecha límite del 15 de marzo. El no completar los deberes asignados o responder a los pedidos de acción 
puede llevar a la terminación de la cita.  
 

G. Período de la Asignación 
El período de la asignación es de dos años y es renovable.  
 

H. Finanzas 
SIA no brinda compensación financiera para el puesto de coordinadora regional de los Premios Vive Tu 
Sueño.  
 

L. Proceso de Solicitud 
El proceso de solicitud es según el procedimiento de la región. Una vez designadas, SIA les brindará a las 
coordinadoras un conjunto detallado de instrucciones regionales. 
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